
KAKO SHRANITI DATOTEKO KOT PDF?   
Program Word 
Pri novejših programih Office je pretvorba dokumenta v format .pdf enostavna, saj je vgrajena 

znotraj programa.

 
 Koraki so enaki za vse programe iz paketa Office. 

 

Slike  
Če fotografiraš delovne liste, liste iz zvezka ali svoje izdelke z mobilnim telefonom je najbolj 

enostavno, da si namestiš aplikacijo za skeniranje dokumentov, saj le te omogočajo shranjevanje slike 

v .pdf in jo nato enostavno samo pošlješ po e-mailu ali objaviš na splet.  

Primer: Google DRIVE  

Če imaš na mobitelu nameščeno APP Google Drive lahko s to aplikacijo skeniraš list in shraniš kot 

.pdf.   

1. Odpri aplikacijo Google Drive.  

2. Poišči gumb + za več možnosti in izberi Optično branje.   

3. Fotografiraj list. Pokaže se možnost za dodatno urejanje – obreži sliko v kolikor je to 

potrebno in klikni shrani.  

4. Na koncu je datoteko potrebno poimenovati – ime datoteke naj bo ustrezno: ime naloge in 

tvoje ime in priimek. 

  

  
1. 

  

Dokument prvo normalno shrani v svoj računalnik DATOTEKA, 

SHRANI KOT (poimenuješ datoteko) gumb SHRANI   

2.   Na to ponovno klikni na  DATOTEKA    →   Shrani kot   

3.   Poišči svojo mapo, kamor želiš shraniti datoteko kot .pdf.    

4.   Ko se ti odpre okno za shranjevanje izberi vrsto datoteke  –   

PDF  in klikni gumb SHRANI .    



 
V trgovini GooglePlay je še veliko drugih brezplačnih aplikacij, ki jih lahko uporabite za skeniranje dokumentov.   
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Vir: https://ucilnice.arnes.si/course/view.php?id=57140  
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