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1. Namen nadrta

Namen nacrta je, da zagotovimo kontinuirano delo v ¢asu koronavirusa. Ucinkovito nacrtovanje in
izvajanje procesa zagotavlja:

» zmanjSevanje negativnega vpliva in motenj, ki jih lahko povzroCi koronavirus na vzgojno-
izobrazevalno delo,

o aktivnosti in kadrovske vire, ki omogocajo delovanje vzgojno-izobrazevalnega procesa,

« ucinkovitost organizacije, vzpostavitev dobre notranje in zunanje komunikacije (starsi, lokalna
skupnost, ministrstvo, javnost),

« zascito in omejevanije Sirjenja infekcije ter obolevnosti v kolektivu,

e vecjo zdravstveno varnost in osvescenost.

Nacrt je pripravljen na podlagi:
* napotkov za pripravo nacrta zagotavljanja kontinuiranega dela v vzgojno- izobrazevalnih
zavodih v Casu koronavirusa (MIZS).
o priporoCila za ukrepanje ob pojavu koronavirusa v izobrazevalnih ustanovah (NIJZ)
e vzgoja in izobrazevanje v RS v razmerah, povezanih s covid-19, modeli in priporocila
(Zavod za Solstvo, MIZS, NIJZ)

2. Vodenje in koordinacija izvajanje nacrta

Koordinatorji so osebe, ki po potrebi dopolnjujejo in spreminjajo nacrt ter skrbijo za koordinacijo dela
in poteka aktivnosti na Soli v ¢asu pandemije. Potek dela koordinatorjev nadzira ravnateljica Sole Katja
Pregl (T: 02 250 43 00).

Koordinator za OS Franca Rozmana-Staneta Maribor: Katja Pregl, ravnateljica
Koordinatorica administrativno-tehnicega osebja: Suzana Miheli¢

Koordinator za POS Kosaki: Dusan Cercek, pomocnik ravnateljice

a) DELOVNA KOORDINACIJSKA SKUPINA:
V primeru njune odsotnosti se njuno delo razdeli naslednjim delavcem-kam Sole:

- Koordinatorica na predmetni stopnji: Mateja Klemencic

- Koordinatorica na razredni stopnji: Mira Golob

- Koordinatorica na POS Ko$aki: Nina Markus

- Koordinatorji za objave informacij: Jana IrSi¢, Barbara Jelenko

V primeru odsotnosti koordinatorjev so le-ti dolzZni izbrati svojega namestnika, ki ga morajo o
odsotnosti obvestiti in nanj prenesti vse zadolZitve. Vsem koordinatorjem se ta nacrt posreduje tudi v
elektronski obliki, da ga lahko dopolnjujejo in popravljajo v skladu s potrebami. Vsem zaposlenim se
razdelijo njihove zadolzitve in odgovornosti (priloga 3).

Nacrt se smiselno uporablja za mati¢no Solo Franca Rozmana-Staneta Maribor in podruznic¢no Solo

Kosaki.



b) SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACIJ ZNOTRAJ ORGANIZACIJE, POSREDOVANJA
PODATKOV O POTREBNIH UKREPIH IN NADZOR IZVEDBE LE-TEH:

Primarno informacije naprej predajajo ¢lani koordinacijske skupine in:

- koordinator — kuhinja: Andreja Sket

- koordinator — Cistilke: Irena ékrlec, Robert Milec

- koordinator — drugo tehni¢no osebje: Suzana Mihelic.

Zazeljeno je, da posamezniki koordinatorjem predlagajo popravke za nacrt, saj je priCakovati da bolje

in podrobneje poznajo razmere na doloCenih podrodjih kot jih pozna koordinator. Koordinator je

dolzan predloge pretehtati, predebatirati in vnesti v nacrt, Ce se izkazejo smiselni in nujni.

KONTAKTNI PODATKI:

Katja Pregl katjap2 @osfrsmb.si

02/250-43-02

Koordinacija dela Sole.
Skrb za izvajanje in nadzor
ukrepov dogovorjenih po
nacrtu. Zbiranje informacij
koordinatorjev za
posamezna podrodja in
potrebno ukrepanije.

Suzana Miheli¢ info@o-frs.mb.edus.si

02/250-43-00

Koordinacija
administratitvnotehni¢nega
dela Sole. Skrb za
izvajanje in nadzor
ukrepov dogovorjenih po
nacrtu. Zbiranje informacij
koordinatorjev za
posamezna podrodja in
potrebno ukrepanije.

Dugan Cercek dusanc@osfrsmb.si

02/250-43-05

Koordinacija dela POS
Kosaki. Skrb za izvajanje
in nadzor ukrepov
dogovorjenih po nacrtu.
Zbiranje informacij
koordinatorjev za
posamezna podrodja in
potrebno ukrepanije.

Mateja Klemencic matejak2@osfrsmb.si

02/250-43-07

Skrb za sprotno
obvescanje delavcev
predmetne stopnje.

Mira Golob golobm@osfrsmb.si

02/250-43-07

Skrb za sprotno
obvescanje delavcev
razredne stopnje stopnje.

Nina Markus ninam@osfrsmb.si

02/250-05-81

Skrb za sprotno 5
obvescanje delavcev POS
Kosaki.

Jana Irsi¢ janai@osfrsmb.si

02/250-43-07

Objava sporocil preko
spletne strani Sole.
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c) SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACIJ UCENCEM IN STARSEM:

Koordinator poskrbi, da pripravi pomembne, sveZe informacije, ki jih Sola objavi na svoji spletni strani
in oglasnih deskah. Informacije na spletni strani objavlja Jana IrSic.

Ustne informacije starSem in u¢encem redno posredujejo razredniki oz. sorazredniki.

Navodila in pojasnila o raznih vprasanjih se dobijo v ustanovah in pri posameznikih, ki omogocajo

dosegljivost razvidne iz spodnje tabele.

USTANOVA

STROKOVNI DELAVEC

KONTAKT

ZDRAVSTVENI DOM DR.
ADOLFA DROLCA MARIBOR;
Marjanca Stanko — Flakus, dr.
med.spec. Sol. Med.

Solski dispanzer, Vosnjakova

ulica 2 -4, 2000 Maribor

telefon: 02/228-64-61

MIZS

Sektor za osnovno Solstvo
Masarykova 16, 1000 Ljubljana

telefon: 01/400-52-00
Email: gp.mizs@gov.si

vprasanja.mizs@gov.si

MINISTRSTVO ZA ZDRAVIE
Stefanova 5 1000 Ljubljana

telefon: 01/478-60-01
Email: gp.mz@qgov.si

NACIONALNI INSTITUT ZA
JAVNO ZDRAVIE Trubarjeva 2,
1000 Ljubljana T

telefon: 01/ 244-14-00
Email: info@nijz.si

NACIONALNI INSTITUT ZA
JAVNO ZDRAVIE
OE Maribor

Prvomajska ulica 1, 2000
Maribor

telefon: 02/450-01-00
Telefon: 02/450-01-80

Email: info@nijz.si

OBCINA MARIBOR
Tajnistvo

Ga. Stanc Mateja

telefon: 02/220-12-06

mateja.stanc@maribor.si

Podpredsednica sveta Sole

ga. Rosemarie Standeker

telefon: 02/250-43-07

rosemaries@osfrsmb.si

Predsednica sindikata OS
Franca Rozmana-Staneta

ga. Natasa Junker

telefon: 02/250-43-07

natasaj@osfrsmb.si

Ravnateljica

ga. Katja Pregl

telefon: 02/250-43-02

katjap2@osfrsmb.si

Pomocnik ravnateljice

g. Dusan Ceréek

telefon: 02/250-43-05

dusanc@osfrsmb.si

V primeru komunikacije za primere strahu, nerazumevanja ali panike med zaposlenimi je pristojen
Nacionalni indtitut za javno zdravje Ljubljana na tel 031 646 617. Stevilka je dosegljiva vsak dan od 9.
do 17. ure.

3. Osnovni elementi nac¢rta

d) OBVESCANJE UCENCEV, STARSEV IN ZAPOSLENIH

1. Ucence, starSe in zaposlene seznanimo z navodili, ki jih je izdal NIJZ o koronavirusu.
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2.V navodilih so opisani nacini, kako lahko vsak posameznik ukrepa, da zmanjsa moznost

Sirjenja okuzbe.

3. StarSe preko spletne strani Sole obvestimo o moznosti Sirjenja koronavirusa ter o ukrepih, ki

jih naj izvajajo.

4. V primeru Sirjenja koronavirusa starSe sproti obveS¢amo o stanju in aktivnostih v Soli preko
Solske spletne strani.

e) PREGLEDNICA OBVESCANJ

KDO? KOGA? KAKO? KDAJ? s CIM?
razredniki, UCENCE razredne ure redno Kaj je koronavirus?
strokovni delavci, Solski radio, Solska Kako bolezen prepoznamo?

. spletna stran .
ravnatelj, Kako se prenasa?
pomocnik Kako zmanjSamo tveganije

. za okuzbo?
ravnatelja,

Solski svetovalni
delavec
razredniki, STARSE Solska spletna stran, po Z navadili o koronavirusu.

. obvescanje po potrebi L
ravnatelj, elektronski poéti Ukrepi v soli.
pomocnik
ravnatelja,

Solski svetovalni
delavec
ravnatelj
ravnatelj, ZAPOSLENE delovni sestanki, redno Z navodili o koronavirusu.
pomocnik oglasna deska, Z nacrtom in ukrepi za delo

) obvescanje po v Casu koronavirusa. S

ravnatelja, elektronski posti Stevilom odsotnih u¢encev
in uciteljev.
ravnatelj, OBISKOVALCE sporocila na vhodnih po O omejenem gibanju v
.. vratih Sole, Solska potrebi Solskem prostoru.
pomocnik spletna stran
ravnatelja, ustno

Solski svetovalni

delavec




ravnatelj,

pomocnik

ravnatelja,
Solski svetovalni

delavec

USTANOVE
sosednje Sole
sosednji vrtci
MIZS, obcina

Zdravstveni dom
SG

NIJZ

poslovna
korespondenca

po
potrebi

O vedjem Stevilu odsotnih
ucencev ali zaposlenih.

O izrednih ukrepih v Soli.

O alternativnih vzgojno-
izobrazevalnih oblikah
pouka.

Obvescanje zunanje javnosti vodi vodstvo Sole (ravnateljica, pomocnik ravanteljice) osebno, preko
telefona in elektronske poste.

f) OBVESCANJE OBISKOVALCEV SOLE

Na vhodu v Solo izobesimo primerna in stanju aktualna navodila za vse obiskovalce Sole.

Glede na protokol dostopa zunanjih obiskovalcev Sole, je v ¢asu pouka obvezno evidentiranje le-teh
(starsi, dobavitelji, razni ponudniki storitev itd.), za kar je zadolZena tajnica VIZ, hisnik, vodja kuhinje
in informator z dezurnimi ucenci.

Gibanije po Soli je v ¢asu pouka strogo omejeno.

g) PREVENTIVNI UKREPI SOLE ZA PREPRECEVANJE SIRJENJA KORONAVIRUSA

e V prostorih Sole zagotovimo moznost rednega umivanja rok z milom in vodo. Sanitarni
prostori morajo biti opremljeni z zadostno koli¢ino papirnatih brisac in milom.

e Po Soli namestimo plakate z navodili za pravilno umivanje rok.

e Ucitelji so posebej pozorni na pravilno umivanjem rok pred razdelitvijo hrane (zajtrk,
malica, kosilo) in po uporabi toaletnih prostorov.

e Razrede in prostore pogosto prezracujemo.

e Pogosteje Cistimo povrsine, ki se jih dotikamo z rokami (kljuke, ograje, tipkovnice,
telefonski aparati ...).

e Ucence, ki kazejo znake koronavirusa, namestimo v naprej dolocen prostor, ki je pod
nadzorom in kjer so lo€eni od ostalih uc¢encev (tajnistvo Sole). Tam pocakajo na prihod
starSev/skrbnika. StarSe/skrbnika opozorimo, da se o nadaljnjih ukrepih pri u¢encu
posvetujejo z u¢encevim osebnim zdravnikom.

e Zaposleni, ki kaze znake koronavirusa, zapustijo delovno organizacijo oz. ne prihajajo na
delo. O tem obvestijo svojega nadrejenega.

¢ Vsakodnevno spremljamo gibanje odsotnosti uéencev in zaposlenih:

- Ucitelj v oddelku redno (vsako Solsko uro) vpisuje Stevilo odsotnih ucencev v e-
dnevnik. (V primeru, da je ob zacetku ali pred koncem pouka neobicajno Stevilo
ucencev odsotnih, o tem takoj obvesti pom. ravnatelja.)

- Pomocnik ravnatelja ali druga od ravnatelja pooblas¢ena oseba dnevno analizira
odsotnost ucencev v oddelkih oziroma na celotni Soli in o ugotovitvah obvesca
ravnatelja.




- Tajnica VIZ (Suzana Miheli¢) vodi evidenco odsotnosti zaposlenih in obvesca
pomocnika ravnateljice Dusana Ceréka (v primeru odsotnosti ravnateljica), ki uredi
nadomescanja.

e Po navodilu MIZS bomo omesjili vse aktivnosti, pri katerih bi lahko uéenci in zaposleni prisli

v stik z ljudmi izven Sole (kino, predstave, obiski muzejev...).

e Vrazredu se izloci igrace, ki se tezko odistijo (pliSaste igrace). Ucenci v Solo ne smejo
prinasati igrac in drugih predmetov od doma. Igrace se pogosteje Cistijo.

¢ Kuhinja zacasno preneha s pripravo in z razdelitvijo kosil zunanjim obiskovalcem.

¢ Na Soli so ogrozeni vsi delavci, ki so v stiku z otroki, uenci in starSi. Za zasCito delavci
poskrbijo sami z upostevanjem navodil o osebni higieni.

4. Izredni ukrepi Sole

h) Ukrepi Sole v primeru velike odsotnosti u¢encev

Sola zacne uporabljati izredne ukrepe na osnovi:

Preverjenih informacij primerov koronavirusa v (Solskem okolisu) okolju.
Porasta odsotnosti v Soli na podlagi evidence odsotnih ucencev.

Od NIJZ potrjenih primerov koronavirusa v Soli.

V primeru velike odsotnosti ucencev obvestimo regionalnega epidemiologa.

Sklep o zaprtju Sole zaradi preprecevanija Sirjenja koronavirusa bomo sprejeli na osnovi
dogovora s pristojnimi javno zdravstvenimi sluzbami in MIZS.

i) Ukrepi Sole v primeru velike odsotnosti zaposlenih

a) na vzgojno-izobraZevalnem podrocju

V primeru vecje odsotnosti zaposlenih aktiviramo vse zaposlene, ki izpolnjujejo pogoje za
opravljanje dolo¢enega dela, da zagotovimo nemoten potek delovnega procesa. Za razpored
sta odgovorna ravnateljica in pomocnik ravnateljice, v primeru odsotnosti obeh predsednica
sveta Sole ali predsednica sindikata.

V primeru vedje odsotnosti strokovnih delavcev, lahko poklicemo na pomoc zunanje sodelavce
brezposelne osebe, sezname pridobimo na obmoc¢nem uradu za delo.

Zagotovimo alternativne vzgojno-izobrazevalne oblike:

- zdruzevanje oddelkov in skupin v skladu z dolocili Pravilnika o normativih in
standardih za izvajanje programa osnovne Sole

- prilagojena organizacija dela v oddelkih podaljSanega bivanja in skupinah varstva
vozacev (zdruZevanje, skrajSanje delovnega Casa),

- oblike Sportne vzgoje, kjer ne prihaja do telesnih stikov med ucenci,

- dejavnosti, kje so omejeni stiki med ucenci.

b) na administrativo-tehnicnem podrocju v primeru odsotnosti:



b))

k)

tajnica VIZ vnasa podatke in odgovarja na najnujnejSe dopise,
racunovodja obracun in izplacilo plac lahko v soglasju z zaposlenimi izplaca kasneje,

racunovodje v ¢asu letnega porocila, vodstvo Sole zaprosi pristojno institucijo za odlog
vroCitve porocila.

Ukrepi pri ucencih oz. otrocih, obolelih za koronavirus

Ce otrok ali u¢enec zboli, naj ne hodi v Solo. Starsi so o tem dozni takoj obvestiti Solo.

Ce otrok zboli v Soli ali vrtcu, ucitelj TAKOJ obvesti starSe. y

Na OS Franca Rozmana - Staneta ucenca odpeljemo v tajnistvo, otroke POS Kosaki pa v
ucilnico v pritli¢ju desno, kjer pocaka na starSe ob varstvu delavca Sole. StarsSi so dolzni
ucenca prevzeti ¢imprej.

Koordinator pripravi seznam dezurnih uciteljev, ki morajo biti na razpolago v Casu obratovanja
Sole in bodo skrbeli za izolirane otroke.

Ukrepi pri zaposlenih obolelih za koronavirus

Ucitelji in drugi zaposleni, ki zbolijo, ostanejo doma in o tem obvestijo odgovorno osebo v
zavodu. Ce ucitelji in drugi zaposleni zbolijo na delovhem mestu, o tem obvestijo odgovorno
osebo in zapustijo delovno mesto

O svoji bolezni in nadaljnjih ukrepih se posvetujejo z izbranim zdravnikom in sporocijo na Solo
predviden C¢as njihove odsotnosti.

Ucitelji in drugi zaposleni, ki so bili v stiku z bolnim u¢encem in niso zboleli, naj svoje delo
normalno opravljajo naprej. UCitelji in drugi zaposleni, ki so v stiku z bolnikom v domacem ali
drugem okolju in niso zboleli, naj svoje delo nhormalno opravljajo.

Nosecnice se o tveganju za koronavirus na delovnem mestu in nadaljnjih ukrepih posvetujejo
z izbranim ginekologom in morebitno odsotnost sporocijo na Solo.



5. Zapiranje sole
Zapiranje Sole je izreden ukrep. Sam ukrep zapiranja Sole, brez izvajanja drugih preventivnih ukrepov,
ni dopusten niti ucinkovit.

Preden se sprejme odlocitev za zaprtje Sole z namenom preprecevanja okuzbe, se mora pretehtati vse
druge moznosti, med njimi zdruZzevanje ucenceyv ali zaprtje samo posameznih razredov.

V primeru, ko zavod ne more zagotoviti delovanje kuhinje in pripravo hrane za ucence in otroke, bo Solo
potrebno zapreti.

6. Sodelovanje z zunanjimi ustanovami

e  Zagotovi se sodelovanje z ustreznimi institucijami in zdravstvenimi ustanovami.
e Ravnateljica ali koordinator usklajujeta aktivnosti skupaj z Mestno obcino Maribor.

e Poveze se in se izmenjuje izkusnje z drugimi vzgojno-izobrazevalnimi zavodi v okolju.

Nacrt sta pripravili: ravnateljica Katja Pregl in pomo¢nik ravnateljice Dusan Cercek.

7. Sprejem, spremembe in dopolnitve akta

Nacrt zagotavljanja kontinuiranega dela v ¢asu koronavirusa Osnovne Sole Franca Rozmana-Staneta
Maribor je sprejel/a ravnatelj/ica v marcu 2020, in ga bo v marcu 2020 predstavila na sejah:

e zbora delavcev
e sveta starSev in

e sveta Sole.

Spremembe in dopolnitve pravilnika se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole.

Predlog sprememb in dopolnitev pravilnika je ravnatiljica predstavila zaposlenim 24. avgusta 2020,
ucencem in starSem preko spletne strani Soli avgusta 2020 in na roditeljskem sestanku septembra
2020.

V Mariboru, 21. 8. 2020 Ravnateljica:

Katja Pregl
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